Technické sité Brno, akciova spole¢nost, se sidlem Barviiska 5, 602 00 Brno, IC: 25512285
Spolecnost je zapsana v obchodnim rejstiiku vedeném Krajskym soudem v Brné v oddile B, vlozka 2500.

OZNAMENI
o vyhlaseni vybéroveho fizeni €. 05/2025

Spolecnost Technické sit¢ Brno, a.s., vyhlasuje vybérové fizeni na funkcni misto:

ASISTENT/KA GENERALNIHO REDITELE

Ziakladni charakter pracovniho poméru:

misto vykonu prace Brno,

plny pracovni uvazek,

trvani hlavniho pracovniho poméru na dobu urcitou jednoho roku (v ndvaznosti na dosahované
pracovni vysledky mlize byt pracovni pomér uzavien na dobu neurcitou),

nastup mozny ihned (spolecnost Technické sit€ Brno, akciova spolecnost si vyhrazuje pravo
zménit termin nastupu do prace dle vysledkli vybérového fizeni).

Popis pozice:

zajistovani administrativni agendy generalniho feditele, vyfizovani korespondence a smluvnich
zalezitosti, evidence dokumentu.

prace v elektronické spisové sluzbé, uizka spoluprace s podatelnou/recepci spole¢nosti,

priprava a kompletace materialti pro vedeni spole¢nosti,

vyfizovani formalit spojenych se sluzebnimi cestami, vCetné evidence sluzebnich cest,
organizace jednani zastupct spolecnosti a péce o navstévy,

zajisténi bézného provozu sekretariatu véetné nakupu obcerstveni,

komunikace s Gfady, zastupci magistratu i statutarniho mésta Brna, obchodnimi partnery,
komunikace s oddélenimi napfi¢ spole¢nosti.

Pozadujeme:

velmi dobrou znalost MS Office 365,

vyborné komunika¢ni dovednosti vetné schopnosti pienosu informaci a reprezentativni
vystupovani,

logické uvazovani, zodpovédnost a bezithonnost,

RP sk. B,

zku$enost na obdobné pozici-vyhodou,

prace ve spisové sluzbé-vyhodou.

Ocekavame:

aktivni pfistup k feSeni problémi a schopnost vyuzit svych znalosti a zkusenosti.

Nabizime:

zazemi stabilni a prosperujici spole¢nosti,
tyden dovolené navic, zdravotni volno,

pfispévek na stravovani a dalsi zajimavé benefity.

Informace o spolecnosti naleznete na www.tsb.cz,

informace o Oznameni vybérové fizeni naleznete na webu v sekci ,,KARIERA®
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Nalezitosti pirihlasky:

e jméno, piijmeni a titul uchazece,

e datum, misto narozeni a statni piislusnost uchazedce,

e misto trvalého pobytu uchazece,

e kontaktni udaje uchazece — postovni adresa, emailova adresa, telefon,
e strukturovany zivotopis.

Vycet dokladi, které uchazec¢ predlozi v ramci vybérového fizeni:
e doklad o nejvyssim vzdélani,

e Vypis z rejstiiku trestl ne starsi 3.mésicd,

e Motivacni dopis v délce jedné strany formatu A4.

Platové podminky:
e Platové podminky ve vazb¢ na délku praxe a vzdélani.

Lhiita pro podani prihlasky do vybérového rizeni: do 23.4.2025 do 18,00 hod.

Prihlasku 1ze dorucit t€émito zplsoby:

. V uzaviené obdlce v pracovni dny osobné na podatelnu sidla spole¢nosti Technické sité¢ Brno,
akciova spole¢nost, Barvitska 5, Brno 602 00, a to do 18.00 hod.,

. zaslat na adresu spolecnosti v obélce,

. zaslat emailem na adresu personalista@tsb.cz.

Obalka musi byt zfeteln¢ u adresy spolecnosti Technické sité Brno, akciova spole¢nost, oznacena
textem:
»Neotvirat — vybérové rizeni: ASISTENT/KA GR «

Lhuta je hmotné pravni, tj. pfihlaska do vybérového fizeni musi byt ve stanovené lhuté skutecné
dorucena spolecnosti Technické sité Brno, akciova spolecnost.

Spole¢na ustanoveni:

Podanim pfihlasky do VR bere uchaze¢ na védomi, Ze osobni udaje uvedené v ramci VR jsou
zpracovavany v opravnéném zajmu spole¢nosti TSB, a.s.

Odevzdanim piihlasky souhlasi s podminkami vybéru bez ptipominek.

K jakémukoliv projevu osobni povahy, ktery uchaze¢ vykona v prubéhu vybérového fizeni, ktery by
mél povahu autorského dila, udéluje uchazec spolecnosti Technické sité Brno, akciova spolecnost, pravo
voln¢ takové autorské dilo uzit a dat k uziti tfeti osob¢€, a to bez naroku na jakoukoliv uplatu, tedy
bezplatné, a to v rozsahu vSech zplsobt uziti uvedenych v § 12 zékona €. 121/2000 Sb. Z dtvodu
zdokumentovani a archivace prib¢hu nabidkového fizeni se spole¢nost Technické sit€¢ Brno, akciova
spole¢nost stava vlastnikem veskerych listin a datovych nosi¢t, piedlozenych mu v pribéhu vybérového
fizeni jednotlivymi uchazeci.

Informace o spolecnosti naleznete na www.tsb.cz,

informace o Oznameni vybérové fizeni naleznete na webu v sekci ,,KARIERA*
telefonicky: 545 424 014

email: personalista@tsb.cz
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Spole¢nost Technické sité Brno, akciova spolecnost si vyhrazuje pravo:

. odmitnout vSechny ptihlasky a uchazece,

. neuzaviit pracovni pomér s Zadnym uchazecem bez ohledu na vyhodnoceni,

. zrusit bez uvedeni diivodu vybéroveé fizeni, a to i v jeho prabchu,

. ménit a doplilovat uvetejnéné podminky vybérového fizeni, vzdy vSak stejnym zplisobem ke

vSem uchaze¢um a nediskriminac¢né.

Uchazeci se vybérového fizeni i€astni na vlastni naklady. V ptipad€, Ze uchaze¢ odepie soucinnost
kdykoliv od podani prihlasky do uzavieni smlouvy ¢i jiného pravniho ukonu, jimZ bude pracovni pomér
uchazece uveden do stavu odpovidajiciho podminkam v oznameni a opravnénym zajmum spolecnosti
Technickeé sité¢ Brno, akciova spolecnost, je tato spole¢nost opravnéna takového uchazece vyloucit, dale
S nim nejednat, ¢i nepfistoupit k uzavieni pracovni smlouvy.

Ing. Pavel Roucek, MBA, LLM.
V Bmé, dne:  3.4.2025 Generalni feditel, v.r.
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